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1 OBJETIVO

Este documento tem como objetivo definir o procedimento que deve ser adotado

para a realizacdo de aproveitamento de disciplinas, desde a solicitacdo do aluno até o

arquivamento do processo. Seu contetudo foi desenvolvido com base no Regimento

Geral da UFC de novembro de 2014.

2 DOCUMENTOS NECESSARIOS

e Regimento Geral,

e FORM 001 - Aproveitamento De Estudos — Disciplinas

e FORM 002 - Solicitacdo de Parecer sobre Aproveitamento;

e OF 01 — Aproveitamento de Estudos.

3 DIAGRAMA DO PROCESSO

A fim de fornecer uma visdo geral do processo, mostrando seu fluxo de

atividades, foi elaborado o diagrama a seqguir:
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Figura 1. Diagrama Aproveitamento de Disciplinas.

Como mostrado no diagrama, o processo é desempenhado por quatro
participantes: aluno, coordenacao, professor e departamento externo. O processo tem
seu inicio com a solicitagdo do aluno e é finalizado na coordenagé&o do curso. O

detalhamento das tarefas desempenhadas durante o processo esta descrito a seguir.

4 DETALHAMENTO DO PROCESSO
4.1 Aluno

O aluno interessado no aproveitamento deve preencher o Form 001 -
Aproveitamento De Estudos - Disciplinas, imprimir o Histérico Escolar (um para
cada disciplina cujo aproveitamento esta sendo solicitado) e os planos de ensino,

validos, das disciplinas cursadas.

Nota: caso a disciplina cursada seja equivalente a disciplina cujo aproveitamento

estd sendo solicitado, o aproveitamento é feito automaticamente pelo sistema, quando
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da matricula do aluno. Portanto, ndo ha necessidade de uma copia do Historico, nem da
ementa, para tal disciplina. Essa informacéo € decorrente do texto contido no Art. 95 do
Regimento Geral: “Art. 95. O aproveitamento de estudos far-se-a diretamente quando a
disciplina j& estudada pelo aluno tiver, em contetdo, carga horéria e observancia de
diretrizes curriculares, desenvolvimento equivalente ou superior a do ciclo, curso ou
habilitacdo que se pretende. (Nova redacdo dada pelo Provimento no 3/CONSUNI,
de 26 de novembro de 2014)*.

4.2 Coordenacao

Quando o aluno entregar a documentacdo necessaria, a coordenacdo deve abrir
um processo referente aguela solicitacdo de aproveitamento. Essa tarefa consiste em
colocar os documentos do aluno em capas de processos, registrando-as com um numero
de processo gerado através do SIPAC. Para cada aluno, deve ser gerado um Unico
namero de processo. Em seguida, devem ser preenchidos o FORM 002 - Solicitacéo de
Parecer sobre Aproveitamento, para cada disciplina, e 0 OF 01 — Aproveitamento de
Estudos, a fim de encaminha-los, juntamente com plano de ensino e historico, ao
professor responsavel por analisar a possibilidade de aproveitamento. Em seguida, é
enviada uma mensagem (via email) ao professor, a fim de que ele compareca a
coordenacao para buscar 0s processos cuja analise é de sua responsabilidade. No caso
em que a solicitacdo de aproveitamento precise ser analisada por um professor de outro
departamento, 0 processo € entregue, sendo essa entrega protocolada, e o departamento
externo se responsabiliza por distribuir os processos aos professores.

Quando o processo for analisado pelo professor e retornar a coordenacéao, caso 0
parecer tenha sido favoravel, deve-se lancar o aproveitamento no SIGAA. Apds o
lancamento (e também no caso de o parecer nao ter sido favoravel), o processo deve ser

arquivado.

4.3 Professor
Quando recebe o processo, 0 professor deve avalid-lo segundo os critérios

estabelecidos no Regimento Geral da UFC:
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“Art. 96. O aproveitamento de estudos far-se-4 mediante adaptacdo quando, ndo
ocorrendo a hipotese do artigo anterior, houver elementos comuns entre a disciplina
estudada e a que seja pleiteada em seu lugar.

Paragrafo unico. A adaptacao sera feita com observancia das seguintes prescri¢coes:

I - Quando a disciplina ja estudada tiver duragdo igual ou superior a pleiteada e o
seu contetdo for idéntico ou equivalente ao desta Gltima em, pelo menos, 3/4 (trés quartos)
do respectivo programa, exigir-se-a, para seu aproveitamento, a prestacdo de exame
especial.

I - O exame especial podera versar sobre os aspectos ndo estudados ou abranger
todo o programa da disciplina pleiteada, a critério do Departamento.

Il - Quando a disciplina ja estudada tiver contetdo igual ou equivalente ao da
pleiteada na totalidade do respectivo programa e atingir, pelo menos, 2/3 (dois tercos) de
sua duracdo, far-se-a o aproveitamento dos creditos realmente obtidos, que serdo
computados na integralizacao do total exigido para conclusdo do curso considerado.

IV - No caso do inciso precedente, ndo sera aceito o aproveitamento de estudos
quando se tratar de aluno do Ciclo Basico.

Art. 97. O aproveitamento de estudos sera concedido a estudantes da UFC que,
realizem estudos no Brasil, em instituicGes de educacao superior credenciadas pelos
sistemas de ensino e em cursos reconhecidos, ou em institui¢des estrangeiras de educacao
superior reconhecidas, observados os seguintes critérios: (nova redagéo dada pela Resolugéo no
20/CONSUNI, de 20/12/2007).

8 1o O aproveitamento de estudos ndo implica, necessariamente, 0 aproveitamento
dos pré-requisitos das disciplinas estabelecidas pela UFC. (nova redagio dada pela

Resolugdo no 20/CONSUNI, de 20/12/2007).

8 20 Os estudos a que se referem o caput deste artigo deverdo corresponder aos planos
de estudos ou as orientacdes prévias constantes no convénio ou aprovados na coordenagdo do
curso no qual o estudante estiver matriculado na UFC, para as disciplinas ou equivalentes a
serem cursadas na(s) instituicdo(des) de educacao superior acima especificadas. (nova
redacdo dada pela Resolu¢ao no 20/CONSUNI, de 20/12/2007).

8§ 30 O estudante deve solicitar & Pro-Reitoria de Graduacao o aproveitamento de

estudos uma Unica vez por disciplina, requerendo a analise de disciplinas cursadas com

aprovacao. (nova redacéo dada pela Resolugdo no 20/CONSUNI, de 20/12/2007).
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8§ 40 O processo de aproveitamento de estudos sera homologado pelo coordenador
do curso em que o estudante esta matriculado, cabendo a Pré-Reitoria de Graduagéo a
verificacdo e cadastramento das disciplinas devidamente aproveitadas no Historico Escolar
do estudante. (nova redacéo dada pela Resolucéo no 20/CONSUNI, de 20/12/2007).

Art. 98. Sera negado o aproveitamento quando o estudo da disciplina ndo houver
sido concluido ou, se concluido, ndo atender aos requisitos fixados nos artigos 95 e 96.”

Apbs a avaliacdo, o professor deve preencher o parecer, informando se é favoravel

ou ndo ao aproveitamento da disciplina. Em seguida, deve encaminha-lo a coordenacéo.

5 OBSERVACOES

Ha questdes, relacionadas ao aproveitamento de disciplinas, que precisam ser
discutidas, tais como:

1. Deve ser aberto um processo por aluno, no SIPAC, no inicio do processo?

2. Quais as alternativas de envio do processo ao professor (e do professor a
coordenacao)? Hoje, a entrega do processo é feita em maos. Deve-se analisar
possibilidades, tais como uso de ferramentas colaborativas, envio por email
etc. Caso seja definido que o envio sera por meio eletronico, deve-se
disponibilizar para os alunos o Form 001 - Aproveitamento De Estudos —
Disciplinas no site do curso, por email ou de alguma outra maneira.

3. O regimento traz a informacao de que o aproveitamento deve ser solicitado a
Pro-Reitoria de Graduacgdo. Entretanto, essa atividade foi delegada as
coordenacdes. Deve-se tomar providéncias no intuito de que a Pro-Reitoria
reassuma tal responsabilidade? Se ndo, qual procedimento deve ser utilizado
para tentar modificar o Regimento, a fim de que ele se adeque a realidade
atual?




