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1 OBJETIVO
Este documento tem como objetivo definir o procedimento que deve ser adotado
para a realizacdo de aproveitamento de disciplinas. Seu conteudo foi

desenvolvido com base no Regimento Geral da UFC de novembro de 2019.

2 DOCUMENTOS NECESSARIOS

o Regimento Geral 2019 (disponivel em: https://www.ufc.br/a-

universidade/documentos-oficiais/326-reqgimento-geral-da-ufc);
o Portaria n° 103/2019 de 20 de setembro de 2019 (disponivel em:
https://prograd.ufc.br/wp-content/uploads/2019/09/2019-portaria-prograd-103-

aproveitamento-de-estudos.pdf);

o Formulario de solicitagdo de aproveitamento de estudos (disponivel em:

https://prograd.ufc.br/pt/documentos-e-formularios/documentos-da-copic-

coordenadoria-de-planejamento-informacao-e-comunicacao/aproveitamento-de-

estudos/);


https://www.ufc.br/a-universidade/documentos-oficiais/326-regimento-geral-da-ufc
https://www.ufc.br/a-universidade/documentos-oficiais/326-regimento-geral-da-ufc
https://prograd.ufc.br/wp-content/uploads/2019/09/2019-portaria-prograd-103-aproveitamento-de-estudos.pdf
https://prograd.ufc.br/wp-content/uploads/2019/09/2019-portaria-prograd-103-aproveitamento-de-estudos.pdf
https://prograd.ufc.br/pt/documentos-e-formularios/documentos-da-copic-coordenadoria-de-planejamento-informacao-e-comunicacao/aproveitamento-de-estudos/
https://prograd.ufc.br/pt/documentos-e-formularios/documentos-da-copic-coordenadoria-de-planejamento-informacao-e-comunicacao/aproveitamento-de-estudos/
https://prograd.ufc.br/pt/documentos-e-formularios/documentos-da-copic-coordenadoria-de-planejamento-informacao-e-comunicacao/aproveitamento-de-estudos/
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3 DIAGRAMA DO PROCESSO
A fim de fornecer uma visao geral do processo, mostrando seu fluxo de

atividades, foi elaborado o diagrama a seguir:

E=

Aproveltameate de Disciplina
Secretariada Coordanagio

Figura 1. Diagrama Aproveitamento de Disciplinas.

Como mostrado no diagrama, o processo é desempenhado por trés
participantes: aluno, Secretaria da Coordenacéo, e Professor Coordenador. O
processo tem seu inicio com a solicitacédo do aluno e é finalizado na
coordenacao do curso. O detalhamento das tarefas desempenhadas durante o

processo esta descrito a seguir.

4 DETALHAMENTO DO PROCESSO
4.1 Aluno

O aluno interessado no aproveitamento deve aguardar o periodo definido no

calendario académico para aproveitamento. Em seguida, ele deve preencher o
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Formulario de solicitacdo de aproveitamento de estudos, imprimir o
Historico Escolar e os planos de ensino validos (ementas atualizadas) das
disciplinas cursadas. [No caso de disciplinas cursadas em diferentes
instituicdes, deve ser impresso um histérico para cada instituicdo. De posse
desses arquivos, o aluno deve enviar um e-mail para a coordenacao

(ceprod@ufc.br) e anexar todos os arquivos.

Nota: caso a disciplina cursada possua o0 mesmo cédigo da disciplina a ser
aproveitada, o aproveitamento € feito automaticamente pelo sistema. Portanto,
nao ha necessidade de aproveitamento manual de tais disciplinas, uma vez que
o sistema aproveita automaticamente. O processo de aproveitamento é para
disciplinas semelhantes, porém que devem passar por uma analise, para avaliar

a possibilidade de aproveitamento.

4.2 Coordenacéo

Quando o aluno entregar a documentacéo necessaria, a coordenacao ira
apenas verificar se a documentacao estd completa. Caso nao esteja, €
solicitado o ajuste da documentacéo ao aluno. Caso a documentacéo esteja
completa, a solicitacéo € enviada ao professor coordenador via e-mail. Quando
o processo for analisado pelo professor e retornar a coordenacao, caso o

parecer tenha sido favoravel, deve-se lancar o aproveitamento no SIGAA.

Obs: A coordenacéo deve apenas receber a solicitacdo do aluno até o segundo
semestre apOs 0 ingresso no curso. Esse critério é eliminatério. Pedidos que

nao atenderem esse prazo devem ser recusados.
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4.3 Professor

Quando recebe a solicitacdo de aproveitamento de disciplinas, o professor deve
avalid-la segundo os critérios estabelecidos nos artigos 95 a 99 do Regimento
Geral da UFC e da Portaria n® 103/2019 de 20 de setembro de 2019.

5 OBSERVACOES
Ha questbes, relacionadas ao aproveitamento de disciplinas, que precisam ser

discutidas, tais como:

1. Quando for necessario aproveitar duas disciplinas que, somadas,
equivalem a um componente curricular, a nota que devera constar no histérico

do aluno serd a média aritmética das notas das disciplinas aproveitadas.
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