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1. OBJETIVO

Este documento tem como objetivo definir o procedimento que deve ser adotado
para a Integralizacdo de TCC. Seu conteudo foi desenvolvido com base no
Regimento Geral da UFC de agosto de 2019.

2. DOCUMENTOS NECESSARIOS

o Regimento Geral 2019 (disponivel em: https://www.ufc.br/a-

universidade/documentos-oficiais/326-regimento-geral-da-ufc).

o Resolucdo CNE/CES 11, de 11 de marc¢o de 2002:
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CES112002.pdf

o Manual do TCC:
https://producao.ufc.br/wp-content/uploads/2016/10/tccmanualrev03.doc



https://www.ufc.br/a-universidade/documentos-oficiais/326-regimento-geral-da-ufc
https://www.ufc.br/a-universidade/documentos-oficiais/326-regimento-geral-da-ufc
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CES112002.pdf
https://producao.ufc.br/wp-content/uploads/2016/10/tccmanualrev03.doc
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3. DIAGRAMA DO PROCESSO

A fim de fornecer uma visdo geral do processo, mostrando seu fluxo de

atividades, foi elaborado o diagrama a segquir:
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Integrelizacko de TCC
Professor Orientador

Figura 1: Diagrama de Integralizacao de TCC.

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

4.1 Aluno

O aluno interessado a iniciar a atividade de Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC) devera, como pré-requisito, ter integralizado a atividade Estagio
Supervisionado. Caso o aluno ndo tenha integralizado, ele ndo podera solicitar

junto a Coordenacao matricula na atividade de TCC.

O processo tem inicio quando, no inicio do semestre letivo, o aluno consultar
algum professor, para ser seu Professor Orientador. O aluno pode ter como
orientador ndo apenas os professores do Colegiado do Curso de Engenharia de
Producédo, mas quaisquer professores de dentro e de fora da UFC. Porém, para
professores de fora da UFC, é necessério que o professor possua a titulagcéo de

Mestre e possua disponibilidade para orienta-lo.




Procedimento Operacional Revisao:

Padréo POP 010 00
A Data: Pagina 3
FEDERAL’ DO Integralizacéo de TCC 24/11/2023 de 6
CEARA

Em ambos os casos, o aluno devera enviar um e-mail, no periodo de matricula
curricular, para o Professor Orientador, solicitando orientacéo para TCC naquele
respectivo semestre. O professor precisa aceitar a orientagcdo, uma vez que ha

limitagdo do namero de orientandos.

Uma vez que o professor responda positivamente ao aluno, ele devera
encaminhar o e-mail de aceite do professor para a Coordenacao, solicitando
matricula na atividade de Trabalho de Concluséo de Curso. Caso ele ndo tenha
enviado o aceite do professor, sera solicitado pela Coordenacéo. O aluno
devera entéo enviar, caso nao ja tenha enviado antes. Uma vez que o e-mail foi

enviado, a Coordenacdao efetuara a matricula no componente curricular de TCC.

Uma vez matriculado, o aluno devera iniciar os trabalhos com seu respectivo
Professor Orientador. O professor ir4, entdo, orientar o aluno, de forma que ele
inicie e finalize seu TCC até o prazo estabelecido para aquele semestre. Caso o
aluno ndo termine no prazo estabelecido para a entrega do trabalho, ele sera

automaticamente reprovado no componente curricular.

Uma vez que o aluno tenha terminado, ele devera enviar ao professor
Orientador e aos membros da banca o seu trabalho finalizado. Entao, ele
comparecera no dia da apresentacdo de defesa, onde far4 a apresentacéo do
seu trabalho para o Professor Orientador e mais dois professores do curso.

A defesa consistira em uma apresentagéo de quinze a vinte minutos do
trabalho. Nesta defesa dever&o constar, de forma sucinta, 0s principais pontos
do trabalho do aluno. Apds isso, os membros da banca faréo suas
consideracdes e avaliardo o trabalho enviado pelo aluno, decidindo se ele esta
aprovado ou reprovado. Além disso, neste mesmo momento, 0s eles também

informardo ao aluno qual a sua nota.

Uma vez concluida a defesa, o aluno ajustara o seu trabalho de acordo com as

consideracdes dos membros da banca. Ele terd um prazo para entregar o
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trabalho ajustado, para que seja adicionado ao acervo bibliografico da UFC. A
versao final do TCC deve que vir com ficha catalografica, em formato .pdf
(Portable Document Format), j& com os ajustes solicitados pela banca e com o

aceite do professor orientador concordando com o envio da versao final.

4.2 Professor Orientador

O Professor Orientador recebera as solicitaces via e-mail dos alunos para que
ele possa orienta-los na atividade de TCC durante aquele semestre. O professor
preenchera as vagas da sua turma de orientandos de TCC e comunicara a sua

disponibilidade da turma aos alunos que solicitaram orientacao.

O Manual do TCC traz a recomendacédo que os professores orientadores
tenham, no maximo, cinco alunos orientandos de TCC. Porém, na prética,
atualmente essa recomendacéo ndo esta sendo seguida com todo o rigor, pois

existe uma alta demanda de alunos.

O Professor Orientador, entdo, iniciara os trabalhos com sua turma, de acordo
com sua propria metodologia. Ele orientard os alunos da sua turma e os
auxiliard para que terminem o trabalho até o final do semestre, no prazo

previamente estabelecido para entrega dos trabalhos.

Uma vez terminados os trabalhos, o professor orientador recebera os trabalhos
finalizados dos alunos e decidira se cada trabalho esta pronto para ir para a
defesa. Caso esteja, 0 aluno e o Professor Orientador irdo definir os membros

da banca de defesa e a data, local e horario em que a defesa ira acontecer.

A banca é composta pelo Professor Orientador do aluno e mais dois membros
selecionados. Para participar como membro avaliador de banca de TCC, além
dos professores da UFC, podem ser convidados profissionais formados que nao
tenham vinculo com a UFC. Nesse caso, esse profissional precisa ter, no

minimo, o titulo de especialista.
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Em regra, para cursos presenciais, a defesa de TCC é presencial. Porém, se
algum membro da banca for de fora da UFC e more fora da cidade, essa regra

pode ser flexibilizada, para que esse membro compareca.

No dia, local e hora marcados, deverao comparecer o aluno, Professor
Orientador e membros selecionados para a banca de defesa. O aluno
apresentara o seu trabalho e os professores fardo suas consideracdes. Apos
ISSO, 0s trés professores se reunirdo e irdo discutir sobre o trabalho
apresentado, decidindo pela aprovacéo ou reprovacéo e também a nota do

trabalho, em caso de aprovacao.

Em caso de aprovacao, a nota sera informada ao aluno, bem como o prazo que
ele tera para fazer os ajustes apontados pelos professores da banca. Dessa
forma, apds o aluno entregar seu trabalho devidamente ajustado, o Professor
Orientador encerrara 0 componente curricular e langara a nota do aluno no
SIGAA.

4.3 Coordenagéo

A Coordenacao recebera via e-mail e analisara as solicitacdes de matricula dos
alunos. O aluno somente podera ser matriculado na atividade de TCC se tiver
integralizado em seu historico escolar a atividade de Estagio Supervisionado.
Esse é um requisito eliminatério e, se ndo cumprido, impeditivo de matricula.
Caso o aluno ndo cumpra esse requisito, a Coordenacao respondera ao aluno

gue ele nao podera ser matriculado, pois hdo cumpre o requisito.

Caso o aluno cumpra o requisito, o proximo requisito a ser observado € se 0
aluno enviou o aceite do Professor Orientador. Caso ele nao tenha enviado, a
Coordenacéo respondera o e-mail solicitando que ele envie o aceite. Caso 0
aluno ja tenha enviado o aceite ou envie depois de solicitado, a Coordenacéo ira

matricula-lo na atividade de Trabalho de Concluséo de Curso, alocando o
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respectivo professor orientador, e responder o e-mail, informando que ele esta

matriculado.

Uma vez que o aluno esta matriculado na atividade, ele tem até o final do

semestre letivo para concluir todo o processo, desde o inicio dos trabalhos até a

defesa. Alunos que, por qualquer motivo, ndo enviarem o trabalho concluido até

0 prazo previamente estabelecido serdo automaticamente reprovados.
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