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1. OBJETIVO 

Este documento tem como objetivo definir o procedimento que deve ser adotado 

para a Integralização de TCC. Seu conteúdo foi desenvolvido com base no 

Regimento Geral da UFC de agosto de 2019. 

 

2. DOCUMENTOS NECESSÁRIOS  

• Regimento Geral 2019 (disponível em: https://www.ufc.br/a-

universidade/documentos-oficiais/326-regimento-geral-da-ufc). 

• Resolução CNE/CES 11, de 11 de março de 2002: 

http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CES112002.pdf 

• Manual do TCC: 

https://producao.ufc.br/wp-content/uploads/2016/10/tccmanualrev03.doc  

  

https://www.ufc.br/a-universidade/documentos-oficiais/326-regimento-geral-da-ufc
https://www.ufc.br/a-universidade/documentos-oficiais/326-regimento-geral-da-ufc
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CES112002.pdf
https://producao.ufc.br/wp-content/uploads/2016/10/tccmanualrev03.doc
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3. DIAGRAMA DO PROCESSO  

A fim de fornecer uma visão geral do processo, mostrando seu fluxo de 

atividades, foi elaborado o diagrama a seguir: 

Figura 1: Diagrama de Integralização de TCC. 

 

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO  

4.1 Aluno 

O aluno interessado a iniciar a atividade de Trabalho de Conclusão de Curso 

(TCC) deverá, como pré-requisito, ter integralizado a atividade Estágio 

Supervisionado. Caso o aluno não tenha integralizado, ele não poderá solicitar 

junto à Coordenação matrícula na atividade de TCC. 

O processo tem início quando, no início do semestre letivo, o aluno consultar 

algum professor, para ser seu Professor Orientador. O aluno pode ter como 

orientador não apenas os professores do Colegiado do Curso de Engenharia de 

Produção, mas quaisquer professores de dentro e de fora da UFC. Porém, para 

professores de fora da UFC, é necessário que o professor possua a titulação de 

Mestre e possua disponibilidade para orientá-lo.  
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Em ambos os casos, o aluno deverá enviar um e-mail, no período de matrícula 

curricular, para o Professor Orientador, solicitando orientação para TCC naquele 

respectivo semestre. O professor precisa aceitar a orientação, uma vez que há 

limitação do número de orientandos. 

Uma vez que o professor responda positivamente ao aluno, ele deverá 

encaminhar o e-mail de aceite do professor para a Coordenação, solicitando 

matrícula na atividade de Trabalho de Conclusão de Curso. Caso ele não tenha 

enviado o aceite do professor, será solicitado pela Coordenação. O aluno 

deverá então enviar, caso não já tenha enviado antes. Uma vez que o e-mail foi 

enviado, a Coordenação efetuará a matrícula no componente curricular de TCC.  

Uma vez matriculado, o aluno deverá iniciar os trabalhos com seu respectivo 

Professor Orientador. O professor irá, então, orientar o aluno, de forma que ele 

inicie e finalize seu TCC até o prazo estabelecido para aquele semestre. Caso o 

aluno não termine no prazo estabelecido para a entrega do trabalho, ele será 

automaticamente reprovado no componente curricular. 

Uma vez que o aluno tenha terminado, ele deverá enviar ao professor 

Orientador e aos membros da banca o seu trabalho finalizado. Então, ele 

comparecerá no dia da apresentação de defesa, onde fará a apresentação do 

seu trabalho para o Professor Orientador e mais dois professores do curso. 

A defesa consistirá em uma apresentação de quinze a vinte minutos do 

trabalho. Nesta defesa deverão constar, de forma sucinta, os principais pontos 

do trabalho do aluno. Após isso, os membros da banca farão suas 

considerações e avaliarão o trabalho enviado pelo aluno, decidindo se ele está 

aprovado ou reprovado. Além disso, neste mesmo momento, os eles também 

informarão ao aluno qual a sua nota. 

Uma vez concluída a defesa, o aluno ajustará o seu trabalho de acordo com as 

considerações dos membros da banca. Ele terá um prazo para entregar o 
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trabalho ajustado, para que seja adicionado ao acervo bibliográfico da UFC. A 

versão final do TCC deve que vir com ficha catalográfica, em formato .pdf 

(Portable Document Format), já com os ajustes solicitados pela banca e com o 

aceite do professor orientador concordando com o envio da versão final. 

 

4.2 Professor Orientador 

O Professor Orientador receberá as solicitações via e-mail dos alunos para que 

ele possa orientá-los na atividade de TCC durante aquele semestre. O professor 

preencherá as vagas da sua turma de orientandos de TCC e comunicará a sua 

disponibilidade da turma aos alunos que solicitaram orientação. 

O Manual do TCC traz a recomendação que os professores orientadores 

tenham, no máximo, cinco alunos orientandos de TCC. Porém, na prática, 

atualmente essa recomendação não está sendo seguida com todo o rigor, pois 

existe uma alta demanda de alunos. 

O Professor Orientador, então, iniciará os trabalhos com sua turma, de acordo 

com sua própria metodologia. Ele orientará os alunos da sua turma e os 

auxiliará para que terminem o trabalho até o final do semestre, no prazo 

previamente estabelecido para entrega dos trabalhos. 

Uma vez terminados os trabalhos, o professor orientador receberá os trabalhos 

finalizados dos alunos e decidirá se cada trabalho está pronto para ir para a 

defesa. Caso esteja, o aluno e o Professor Orientador irão definir os membros 

da banca de defesa e a data, local e horário em que a defesa irá acontecer. 

A banca é composta pelo Professor Orientador do aluno e mais dois membros 

selecionados. Para participar como membro avaliador de banca de TCC, além 

dos professores da UFC, podem ser convidados profissionais formados que não 

tenham vínculo com a UFC. Nesse caso, esse profissional precisa ter, no 

mínimo, o título de especialista. 
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Em regra, para cursos presenciais, a defesa de TCC é presencial. Porém, se 

algum membro da banca for de fora da UFC e more fora da cidade, essa regra 

pode ser flexibilizada, para que esse membro compareça.  

No dia, local e hora marcados, deverão comparecer o aluno, Professor 

Orientador e membros selecionados para a banca de defesa. O aluno 

apresentará o seu trabalho e os professores farão suas considerações. Após 

isso, os três professores se reunirão e irão discutir sobre o trabalho 

apresentado, decidindo pela aprovação ou reprovação e também a nota do 

trabalho, em caso de aprovação. 

Em caso de aprovação, a nota será informada ao aluno, bem como o prazo que 

ele terá para fazer os ajustes apontados pelos professores da banca. Dessa 

forma, após o aluno entregar seu trabalho devidamente ajustado, o Professor 

Orientador encerrará o componente curricular e lançará a nota do aluno no 

SIGAA. 

 

4.3 Coordenação 

A Coordenação receberá via e-mail e analisará as solicitações de matrícula dos 

alunos. O aluno somente poderá ser matriculado na atividade de TCC se tiver 

integralizado em seu histórico escolar a atividade de Estágio Supervisionado. 

Esse é um requisito eliminatório e, se não cumprido, impeditivo de matrícula. 

Caso o aluno não cumpra esse requisito, a Coordenação responderá ao aluno 

que ele não poderá ser matriculado, pois não cumpre o requisito. 

Caso o aluno cumpra o requisito, o próximo requisito a ser observado é se o 

aluno enviou o aceite do Professor Orientador. Caso ele não tenha enviado, a 

Coordenação responderá o e-mail solicitando que ele envie o aceite. Caso o 

aluno já tenha enviado o aceite ou envie depois de solicitado, a Coordenação irá 

matriculá-lo na atividade de Trabalho de Conclusão de Curso, alocando o 
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respectivo professor orientador, e responder o e-mail, informando que ele está 

matriculado. 

Uma vez que o aluno está matriculado na atividade, ele tem até o final do 

semestre letivo para concluir todo o processo, desde o início dos trabalhos até a 

defesa. Alunos que, por qualquer motivo, não enviarem o trabalho concluído até 

o prazo previamente estabelecido serão automaticamente reprovados. 
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