
  

  

  

UNIVERSIDADE 
FEDERAL DO 

CEARÁ 

Procedimento Operacional 
Padrão 

POP 012 
Revisão: 

01 

Demanda de Disciplinas 
Data: 

24/11/2023 
Página 1 

de 4 

  

ÍNDICE 

1. OBJETIVO 

2. DOCUMENTOS NECESSÁRIOS 

3. DIAGRAMA DO PROCESSO 

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO 

5. OBSERVAÇÕES 

6. HISTÓRICO DE REVISÕES 

  

 

1. OBJETIVO 

Este documento tem como objetivo definir o procedimento que deve ser adotado 

para Demanda de Disciplinas. Seu conteúdo foi desenvolvido com base no 

Regimento Geral da UFC de agosto de 2019. 

 

2. DOCUMENTOS NECESSÁRIOS  

• Regimento Geral (disponível em: https://www.ufc.br/a-

universidade/documentos-oficiais/326-regimento-geral-da-ufc). 

 

3. DIAGRAMA DO PROCESSO  

A fim de fornecer uma visão geral do processo, mostrando seu fluxo de 

atividades, foi elaborado o diagrama a seguir: 

https://www.ufc.br/a-universidade/documentos-oficiais/326-regimento-geral-da-ufc
https://www.ufc.br/a-universidade/documentos-oficiais/326-regimento-geral-da-ufc
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Figura 1: Diagrama de Demanda de Disciplinas 

 

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO  

4.1 Coordenador 

Existe um período previsto no calendário acadêmico todo semestre, onde o 

Coordenador solicita aos diferentes departamentos as disciplinas que serão 

ofertadas para os alunos da Engenharia de Produção no semestre seguinte.  

Uma vez que o Departamento responde às demandas, o Coordenador deve 

avaliar se as demandas aprovadas condizem com a grade planejada para 

aquele semestre. Caso seja necessário ajustar a demanda, por qualquer motivo, 

(seja por choque de horário, seja por algum equívoco, ou qualquer outro 

motivo,) o Coordenador, irá solicitar os ajustes necessários aos Departamentos, 

para que a sua demanda seja atendida. Essa solicitação de ajuste demanda 
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deverá ser realizada no período previsto para ajuste de demanda, enquanto o 

sistema permanece aberto para isso. 

Uma vez que o Departamento responder e toda a grade do semestre for 

devidamente organizada, serão lançadas as disciplinas no SIGAA, para 

posterior consulta e matrícula curricular dos alunos. No sistema deverão constar 

todas as informações das disciplinas, bem como as turmas, data, horário, carga 

horária, a quantidade de vagas e professores responsáveis. Tudo já deverá ser 

cadastrado no sistema para oferta no semestre seguinte. 

 

4.2 Departamento 

Quando o Departamento recebe as solicitações de todas as coordenações dos 

cursos, ele irá avaliar se pode ou não ofertar aquilo que foi solicitado. Então, ele 

irá avaliar cada demanda e organizar as turmas, juntamente com os professores 

que ministram as disciplinas. Após receber a solicitação, existe um prazo, 

previsto em calendário acadêmico, para que o Departamento responda a cada 

demanda recebida, aprovando ou reprovando a demanda de cada disciplina. 

Assim que a resposta foi dada para as coordenações dos cursos, as 

coordenações têm um período previsto no calendário acadêmico para solicitar 

ajustes de qualquer natureza. Essas demandas por ajustes serão novamente 

analisadas e respondidas em tempo hábil para que as disciplinas já 

consolidadas possam ser disponibilizadas no sistema no prazo previsto. 
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5. OBSERVAÇÕES 

Há questões, relacionadas à demanda de disciplinas, que precisam ser 

discutidas, tais como: 

1. Os semestres ímpares são semestres de ingresso de novos alunos, 

através do SISU. Isso significa uma atenção maior a essa demanda, pois devem 

ser ofertadas disciplinas condizentes com o semestre de ingresso dos alunos. 

Existem disciplinas que são ofertadas apenas em semestres ímpares, apenas 

em semestres pares e disciplinas que são ofertadas todo semestre. 

 

6. HISTÓRICO DE REVISÕES 
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